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18.08.2016 TARIHLI VALI ONAYIYLA YURURLUGE GIREN YONERGEYE ISTINADEN
GIRESUN HUKUMET KONAGINDA FAALIYET GOSTEREN KAMU KURUM VE
KURULUSLARINCA KiMLIK KARTI TALEBINDE BULUNMADAN ONCE YAPILMASI
GEREKEN IS VE ISLEMLER

1)Giresun Hiikiimet Konaginda faaliyet gosteren kamu kurum ve kuruluslarinda personel is ve
islemlerinin yiiriitiildigl subelerde kimlik masasi olusturulmast,

2)T.C. Giresun Valiligi Hiikiimet Konagi Personeli Kimlik Kartlar1 Yo6nergesinin 2’nci maddesi
kapsaminda kimlik kartt verilmesi gereken biriminizde goérev yapan tiim personele oncelikle
gerekli duyurunun yapilmasi,

3)Biriminizde olusturulan kimlik masasinda gorevlendirilen personele, PDKS sisteminde personel
hareketlerinin takip edebilmeleri igin sifre verileceginden bu personele ait bilgilerin (ad1 soyadi, e-
posta ve cep telefonu) Valiligimiz Bilgi Islem Sube Miidiirliigiine gdonderilmesi.

4)PDKS sistemi sifresi olan personel gorevden ayrildiktan sonra yerine gorevlendirilecek personel
ile birlikte 3 is giinii icerisinde Valiligimiz Bilgi Islem Sube Miidiirliigiine bildirilmesi.

5)T.C. Giresun Valiligi Personel Kimlik Kartlari Yonergesine ekli Ek-4'de belirtilen fotograf
ozelliklerine gore personelin fotograflarimin ¢ekilmesinin saglanmasi ve ¢ekilen fotograflarin
dijital ortamdaki CD'sinin alinmasi,

6)Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin unvani ve niifus bilgilerinin degismesi halinde
mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle yeniden kimlik kartinin diizenlenmesi,

7)Kimlik kartinin fotografinin degistirilmesinin istenmesi, yipranmasi, kayip ya da c¢alinmasi
durumunda talepte bulunulmasi halinde bu Yonergenin 12 nci maddesinde belirtilen usule gore
yeniden kimlik kartinin diizenlenmesi,

8)Personelin ¢ekilen fotograflarinin kime ait oldugunun anlagilabilmesi i¢in, dijital ortamda her
fotografin dosya adi, personelin T.C Kimlik No'su olacak sekilde kaydedildikten sonra dijital
ortamda CD'ye alinmasi,

9)Biriminizde gorev yapan tiim personelin Kimlik Talep Formlarinin 1slak ve elektronik ortamda
(excel formatinda giresun@giresun.gov.tr e-posta adresing) Valiligimiz Bilgi Islem Sube
Miidiirliigiine génderilmesi ve bir niishasinin biriminizde olusturulan kimlik masasinda muhafaza
edilmesi,

10)T.C. Giresun Valiligi Hiikiimet Konag1 Personel Kimlik Kartlar1 Yonergesine ekli Ek-4'de
belirtilen fotograf 6zelliklerini tasimayan fotograflarin génderilmemesi,

11)Kimlik kart1 talep listelerinin kolaylikla olusturulabilmesi icin Giresun Valiliginin
(http://www.giresun.gov.tr/personel-kimlik-karti) adresli internet sitesinde "Ornek Formlar ve
Dilekgeler" ile “Personel Kimlik Kart1” boliimlerinde "Kimlik Kart1 Talep Listesi" isimli excel
formu yer almaktadir. Bu form, biriminizde kimlik kart1 is ve islemlerinden sorumlu kimlik
masasi tarafindan, personelin Kimlik Karti Talep Formunda yer alan bilgilerin dogru oldugu
kontrol edildikten sonra, hatalarin diizeltilerek liste sekline getirilmesi,

12)Kimlik kart1 talep listesinin ¢iktis1 alinip, ilgili birim amiri tarafindan onaylanip tasdik
edildikten sonra kimlik kart talebinde bulunulan toplam personel sayis1 da belirtilerek iist yazi ile
gonderilmesi,

13)Ekinde fotograf CD'si olmayan kimlik kart1 talepleri dikkate alinmayarak iade edileceginden
ist yazi esliginde gonderilen kimlik karti talep listelerine fotograf CD' sininde mutlaka eklenmesi,
14)Biriminizce yapilan kimlik kart: talepleri dogrultusunda, Valiligimiz Bilgi Islem Sube
Miidiirliigiince basilan kimlik kartlari, kimlik kart1 diizenlenen personel listesi ile birlikte, kimlik
kart1 sahibine imza karsiliginda teslim edilmek tizere biriminize gonderilecektir.

15)Valiligimiz Bilgi Islem Sube Miidiirliigii tarafindan gonderilen ve biriminiz tarafindan teslim
alinan kimlik kartlarinin, kimlik karti1 sahiplerine en geg¢ iki hafta iginde imza karsiligi teslim
edilecektir.

GIRESUN VALILIGI
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